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Clanek 1

Obecna ustanoveni

a) Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni tento Vnitini fad Skolni druZiny, ktery je zpracovan
ve spolupraci s hlavni vychovatelkou.

b) Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu
— vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdélavani, v platném znéni. Uréuje pravidla
provozu $kolni druziny (dale téz ,,SD*), stanovi rezim SD, je zdvazna pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodie. Sezndmeni stimto fadem provede

vychovatelka pti zapisu zakt/a¢astniki do SD.

Clanek 2

Poslani §kolni druZiny

a) Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin€. Neni pokra¢ovanim Skolniho vyucovani, mé sva specifika, ktera ji odliSuji
od Skolniho vyucovéani. Jejim hlavnim poslanim je zabezpeceni z4jmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace ucastniki, ¢asteéné také dohledu nad ucastniky.

b) Cinnost §kolni druZiny je uréena piednostné pro zaky/ucastniky nizstho véku. K pravidelné
dochazce mohou byt piijati i Zaci/G€astnici druhého stupné.

) Druzina muze ziizovat zajmové krouzky a dal$i ¢innosti (napt. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouZcich, resp. na t&chto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti

mohou byt poskytovany za tplatu.
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Clanek 3

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

3.1. Zakladni lokalizace $kolni druZiny

a) 3 odd¢leni Skolni druziny vyuzivaji pro svou ¢innost kmenové tiidy, které jsou umistény
Vv ptizemi $kolnich budov a navstévnik se do ni dostane hlavnim vchodem S$kolni budovy.
Odd¢leni v nemocnici je ve 2. patfe a pristup do prostor je omezen pravidly NsP pro
hospitalizované.

Svym umisténim, vybavenim a uspofadanim odpovidaji mistnosti ur¢ené pro Skolni druzinu
pln¢€ potiebam ucastnikim.

b) Skolni druzina je zaji§téna pedagogickym dozorem rano od 6:00 do 7:35 hod a odpoledne
od 11:35 do 16:00 hod.

3.2. Uzivani dalSich prostor Skoly ¢i jinych prostor k ¢innosti druziny

a) Druzina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva i odborné
ucebny a volné prostory Skoly vybavené pro herni a relaxacni aktivity, v aredlu Skoly pak
Skolni hiiste.

b) Vyuzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem $kolni druziny a naplanovanymi
aktivitami dle rozvrhu druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady

odbornych uceben.

3.3. Prihlasovani a odhlasovani

a) Veskeré zalezitosti tykajici se Skolni druziny (pfedavani informaci, ptihlasovani a
odhlasovani z druziny) zajist'uje vychovatelka, popiipadé vedeni skoly.

b) Prihlasit zaka/ucastnika do SD lze vyplnénim Zdpisniho listku, ve Kterém uréi rodice
(zakonni zéstupci) ucastnika rozsah dochazky do druziny a zplisob odchodu z ni (nha zéklade

nekterych tdaji ze zapisového listku odchazi ti¢astnik z druziny sdm, nebo je vydan pouze
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rodi¢im (zékonnym zastupclim), popi. osob€, jejiz jméno je urceno v zapisnim listku
ucastnika).

¢) Vyplnénim Zdpisniho listku se G&astnik ptihladuje k dochazce do SD na jeden $kolni rok.
d) Odhlasit ucastnika z druziny je mozné pisemné.

e) PrihlaSovani a odhlasovani tcastnikti, vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢tm
(zdkonnym zastupcum), vyfizovani namétu a stiznosti zajist'uje vychovatelka Skolni druziny.
f) Pieji-li si rodice (zakonni zastupci), aby ucastnik opustil druzinu v jiné dob¢, neZ jaka je
uvedena v zapisnim listku, musi o to pfedem pozadat. Pisemna zadost musi obsahovat udaj o
datu zmény a podpis rodice (zakonného zastupce). O nenadalou zménu lze pozadat i
telefonicky — pisemns, pies &islo uvedené v ZK, zménu dohodnutou pies telefonicky rozhovor
1ze pozadovat za platnou pouze se svédectvim tfeti osoby.

g) Pii zapisu do Skolni druziny je kromé ucastnika seznamen i rodi¢ (zdkonny zastupce)
ucastnika s fadem Skolni druziny.

h) Uéastnik mize byt ze $kolni druziny i vylou¢en. Divodem vyloueni mize byt soustavné
porusovani kazn¢€ a poradku v druzin€, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich ucastniku,
dlouhodobé svévolna nebo neomluvena absence v dochéazce.

i) O téchto skute¢nostech jsou informovani rodi¢e (zakonni zastupci) ucastnika, jsou pisemné
vyzvani k navitévé skoly, tam probshne jednani za udasti feditele $koly, vychovatelky SD a
zédkonného zastupce UcCastnika, o tomto jednani je proveden zépis a poté teditel Skoly
rozhodne o dal$im postupu, popf. i o vylouceni Gi€astnika ze Skolni druZiny. O rozhodnuti jsou

rodice (zékonni zastupci) informovani pisemné.

3.4. Omlouvani nepritomnosti

a) Dochazka do druziny je pro pfihlasené ucastniky povinna.

b) Ucitel ¢i asistent omlouva jakoukoliv nepfitomnost v druzing v pfipadech, kdy byl Gc¢astnik
ve Skole, ale do druziny nesel.

) Neptitomnost v druziné z divodu nemoci, kdy ucastnik nebyl ani ve skole, rodi¢ (zdkonny

zastupce) vychovatelce neomlouva.
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3.5. Platby za pobyt v druZiné

a) Poplatek za pobyt u¢astnika v SD bude stanoven dle aktudlnich cen energii a vy3i rozpoétu
na dany 8kolni rok a je uveden v Planu &innosti na §kolni rok. Céstka na jednoho uéastnika
bude ve vysi 100 % stanovené Castky, na dalsiho sourozence ve vysi 50 %. Platba zahrnuje
naklady na provoz i na spotiebni material (napi. vytvarné aktivity apod.).

b) Pokud nedojde k platbé v fadném terminu, vyzve vychovatelka rodi¢e (zakonné zastupce)
k Ghrad¢ ustné. Pokud by rodi¢e (zdkonni zastupci) nereagovali na ustni vyzvu, budou k
uhradé vyzvani pisemng.

c¢) Nedojde-li k zaplaceni poplatku do data uvedeného v pisemné vyzveé, mize vychovatelka ¢i
vedeni Skoly rozhodnout o vylou€eni Gcastnika ze Skolni druziny.

d) Skola pfijima platby v hotovosti. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady
Vv soucinnosti s hospodaikou skoly.

e) Zaplaceni stravného ve Skolni jideln¢ zajist'uji ucastnikiim rodice (zakonni zastupci), stejné
je to i v ptipadé piihlaSovani a odhlaSovani ob&édu. Vychovatelka pfijima pouze Cipy na obéd

ama je u sebe v uschové.

3.6. Rizeni o sniZeni nebo prominuti uplaty

a) Zadatel o sniZzeni nebo prominuti poplatku piedlozi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
davodi, kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socialniho ptiplatku nebo potvrzeni o
péstounskeé péci a kopie dokladt, které prokazuji, ze je mu ptislusny piiplatek skutecné
vyplécen.

b) Reditelka §koly podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. 0 zajmovém vzdélavani v platném znéni a
podle ustanoveni Skolského zakona €. 561/2004 Sb. V platném znéni rozhodne ve spravnim

fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku.

3.7. Organizace ¢innosti

a) Vychovatelka pfichazi do skolni druziny 15 minut pfed zahajenim provozu.
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b) Nejvyssi pocet ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na jejich
bezpecnost je urceny mirou specidlnich vzdélavacich potieb:

Oddéleni pro ucastniky vzdélavanych podle RVP ZV (minimélni doporucend uroven

o¢ekavanych vystupli -6-14
Oddéleni pro tcastniky vzdélavanych podle RVP ZSS -4-6
Oddgéleni pro ucastniky vzdélavanych podle RVP ZV —20-30

- pocty jsou zohlednény vyjimkami z poctd udélenymi ztizovatelem dle aktudlnich potieb
Skoly

- pii organiza¢né ¢i dopravné naro¢néjsich akcich — vychovatelka projedna s vedenim Skoly
pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

- pokud to mistni podminky umoznuji a nebyla by tim piekroCena hranice pro pocet ucastnikii
umisténych do oddé€leni Skolni druziny, je mozné do druziny kratkodob&é umistit i toho
zaka/ucCastnika, ktery do ni neni ptihlaSen k trvalé dochazce.

c) Odpoledni druzina zahajuje sviij provoz v 11.35. Ucitel nebo asistent pieda Gcéastniky
vychovatelce $kolni druziny. Vychovatelka odchazi s Gcastniky do $kolni druziny. Obleceni si
odlozi do $atny a aktovky si odnesou s sebou do SD.

d) Za ucastnika, ktery je ptihlasen K pravidelné dochazce a do $kolni druziny se nedostavi,
vychovatelka nezodpovida.

e) Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych cinnosti, umoziuje ucastnikim pfipravu na

vyucovani:

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit navu, zatfazuji se nejcastéji po ob&d€, popft. rano pro

ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potifeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a

klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni Cinnosti — slouzi kregeneraci sil, pfevazuje vnich odpocinek aktivni

VVVVVVVV
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Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji Gcastnikim seberealizaci i

kompenzaci moznych Skolnich neuspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.

Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Ptiprava na vyucovéani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,

neni to vSak povinna ¢innost SD. Miize jit o vypracovavani domécich ukoli nebo zabavné
procvi¢ovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatki v
praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliujicich poznatkt

pii priabézné ¢innosti SD (napt. vychéazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

f) Na nepovinné predméty, krouzky budou ucastnici uvoliovany vychovatelkou dle udaja
Vv tfidni knize.

g) Na obéd odchazi celé oddéleni spolecné v dohodnutém case. Spole¢né také jidelnu
opoustéji a vraceji se do druziny k ¢innostem danym programem druziny. V jidelné Skoly se
Giastnici fidi Radem jidelny, pokyny vychovatelky $kolni druziny, pokyny vyudujicich, kteii
vykonavaji v jidelné dozor, popf. pokyny dalSich dospélych osob, napi. asistentll Skolni
druZiny, personalu skolni kuchyné.

h) V pribéhu odpolednich aktivit v budové Skoly je zajisStovan pitny rezim, Gc¢astnici ale musi
mit z hygienickych diivodu vlastni plastovou lahev.

i) Pokud ucastnik po uréité dobé z druziny odchazi, napf. domt nebo do krouzku, oznami to
vychovatelce Skolni druZiny a tUcastnik je predan rodi¢im pedagogickym pracovnikem.
Ugastnici jsou poudeni o bezpeéném chovani na chodbach a v $atnach.

J) Provoz skolni druziny kon¢i v 16:00 hod. Pfi nevyzvednuti Gcastnika do této doby
vychovatelka telefonicky kontaktuje rodi¢e (zakonné zastupce) ucastnika uvedeného na
zapisnim listku. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka postupuje dle
doporuéeného postupu MSMT pii nevyzvednuti zika ((castnika) ze $kolni druZziny viz

https://www.msmt.cz/mladez/doporuceny-postup-v-pripade-nevyzvednuti-zaka-ucastnika-ze.

k) Rodige (zakonni zastupci) a dal§i navitévnici do uéeben SD nevstupuji, pokud to neni
nezbytn& nutné. Vyjimkou jsou akce SD rodi¢i s détmi.
I) Vychovatelka ¢&i jiny pracovnik $koly, ktery opousti posledni prostory SD, zajisti zavieni

oken, vypnuti elektrickych spotfebi¢i a uzamkne dvete SD.
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3.7. Provoz $kolni druziny v dobé prazdnin a reditelského volna

a) Provoz skolni druziny v dobé prazdnin a feditelského volna se zajistuje dle pozadavku
rodicl, moznosti Skoly a vzdy po dohod¢ se zfizovatelem.

b) V piipadé dostate¢ného zajmu o ¢innost druziny Ize za urcitych podminek provoz $kolni
druziny zajistit 1 v dob¢ feditelského volna a Skolnich prazdnin po vziajemné dohod¢ se
ztizovatelem.

c) V dob¢ mimoradnych prazdnin nebo mimofadného volna je cinnost Skolni druziny

zajisténa podle potieb rodi¢t (zakonnych zastupci).

3.8. Pravidla styku s rodi¢i

a) Rodicée (zakonni zastupci) Gcastnikti jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, ktery
je jim k dispozici vzdy v dob& provozu druziny, tzn. V ptipad€ ranni druziny v dob¢ od 6.00
do 7.35 hodin a odpoledne od 11.35 do 16.00 hodin.

b) V této dobé vychovatelku mohou rodice (zakonni zastupci) také kontaktovat telefonicky, a
to na ¢islech platnych pro Skolské zatizeni.

c) Dale je mozné si sjednat pfedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka byla vySe uvedena.

d) Dodrzuje pisemna forma komunikace (popiipadé telefonickd), zvlasteé v takovych

ptipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti G€astnika z druziny apod.

3.9. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastniku

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku ucastniku, uéitela ¢i
jinych osob Ucastnikem muze byt vyzadovdna uhrada od rodic¢ii (zdkonnych zastupcili)
ucastnika, ktery poskozeni zplsobil. Pti zadvaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
skody s rodi¢i (zakonnymi zastupci) je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organiim
socialni péce.

b) Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tfid.
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c) Do Skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Je
zakazano odkladani cennosti a penézni hotovosti v Satné a ve Skolni druzin€. Za cennost je
povazovan napf. mobilni telefon, MP3 piehrava¢, Sperky, fotoaparat apod. V piipadé
nerespektovani tohoto zédkazu Skola za ztratu cennosti ¢i penézni hotovosti neodpovida.

d) Zaci/Gcastnici $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

e) Pokud ucastnik zjisti ztratu osobni véci, okamzité tuto skutecnost nahlasi vychovatelce.

f) Utastnici jsou povinni fadné pecovat o proptijéeny majetek $koly, ochraiovat jej pied
ztratou a poSkozenim.

g) Vychovatelka ruci za inventaf $kolni druziny. Pfi zjisténi jakékoliv ztraty nebo poskozeni,

zniceni ¢i ohrozeni bezpecnosti, oznami to vedeni Skoly a projednd s nim napravnd opatieni.

Clanek 4

Chovani zaku

a) Ucastniky si prebira vychovatelka SD od t¥idnich ugiteld nebo asistentli pedagoga.
Ugastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti

b) Ve SD se ulastnik fidi pokyny vychovatelky a asistenty pedagoga, skolnim fadem a
vnitinim fadem $kolni druziny, ktery je k dispozici v uéebné SD.

c) Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni fad a vnitini fad Skolni druziny, naruSuje bézny
chod a ohrozuje ostatni spoluzaky svym chovanim, miize byt z druziny vyloucen.

d) Ucastnik se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i ostatnim ti¢astnikiim, dba pokynii
vSech pracovniki skoly.

e) Ucastnik se chova tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

f) Ucastnik chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, uastni se viech organizovanych

¢innosti.




° Zakladni Skola a mateiska Skola pii nemocnici, Kadar
Chomutovska 1289, 432 01 Kadan

A Tel: 474 335 409, 474 333 304 ICO 4679 00 39
o Datova schranka: z2r2yc8 email: kancelar@zvskadan.cz

g) Ucastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani $kolni majetek pied

poskozenim.

Clanek 5

BOZP

a) Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny, fidi se ptislusnymi fady téchto uceben.

b) Utastnici ptihlageni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v téidnich
knihach. Na pocatku $kolniho roku piti zahajeni ¢innosti $kolni druziny jsou seznameni s
pravidly bezpe¢ného chovani ve Skolni druziné a pak v pribéhu roku, pokud je cekéd nova
¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

c) Pouceni o BOZP a PO se provadi i pted kazdou akci mimo $kolu a pted kazdymi
prazdninami.

d) Ugastnici piihlaseni do SD se idi $kolnim fadem.

Problematiku prevence rizikovych projevi chovani konkretizuje Minimalni preventivni
program a krizové plany. Skola se #idi Metodickym pokynem MSMT k primarni prevenci
socialn€ patologickych jevl u déti, zakt a studentl ve Skolach a Skolskych zafizenich
prevenci a postihu zaskolactvi ¢.j.: 21291/2010-28 ze dne 1.11.2010.

e) Utastnici zapsani do $kolni druziny dodrzuji pravidla bezpeé¢nosti, chrani zdravi své i
ostatnich.

f) Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve §kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilij ani jinych osob.

g) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikli ve $kolni budové
nebo mimo budovu pii akci porfadané Skolou ucastnici hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru. Kniha urazu je k dispozici v feditelné skoly.

h) Pfi trazu poskytne vychovatelka ucastnikovi prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy trazd, piipadng vyplni
pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho

svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.
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i) Vychovatelka nesmi tucastniky v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvoliovat
k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovidé za ucéastniky
v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny, ucastnik nesmi v zadném ptipadé v pritbéhu pobytu
ve Skolni druzin€ opustit areal skoly.

j) Utastnik ze $kolni druziny nikdy neodchézi bez védomi vychovatelky. Pfed odchodem ze
Skolni druziny po sob¢ uklidi a pii odchodu se rozlouci.

k) Ucastnici jsou neustale pod dozorem vychovatelky.

I) Pti hrach ve skolni druziné nesmi ucastnici ohrozovat bezpecnost a zdravi své ani
spoluzakti a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.

m) Ucastnikiim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, nastroji a vypina¢i bez

ptimého dozoru vychovatelky.

Clanek 6

Dokumentace §kolni druZiny

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence prijatych déti

b) pisemné piihlasky déti (zapisni listky)

c) odhlasovaci listky

d) tfidni kniha

e) ro¢ni plan ¢innosti

f) vnitini fad skolni druziny

g) inventarni knihy
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Clanek 7

Zavéreéna ustanoveni

a) Za dodrzovani Vnitiniho radu Skolni druziny je zodpovédny vychovatelka Skolni druZiny.

V Kadani dne: 1. 9. 2025 Mgr. Simona Zakova, feditelka skoly
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