Zakladni Skola a matetska Skola pfi nemocnici, Kadan

Chomutovska 1289, 432 01 Kadan

Zakladni Skola a materska Skola pii nemocnici, Kadan

Chomutovska 1289, 432 01 Kadarn

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY




Clanek 1

Obecna ustanoveni

a) Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ $koly pro $kolské zafizeni Skolni druZina tuto smérnici — vnitini fad $kolni
druziny. Smérnice je soucasti organizacniho tadu skoly.

b) Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu
— vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani, v platném znéni. Smérnice urcuje
pravidla provozu skolni druziny (dale téz ,,SD*), stanovi rezim SD, je zavazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Sezndmeni s timto fadem

provede vychovatelka pii zapisu zaki do SD.

Clanek 2

Poslani Skolni druziny

a) Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin€. Neni pokra¢ovanim Skolniho vyu€ovani, mé sva specifika, ktera ji odliSuji
od skolniho vyu€ovani. Jejim hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové €innosti, odpocinku a
rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

b) Cinnost $kolni druZiny je urena piednostnd pro zaky piipravné tiidy a prvniho stupné
zékladni Skoly. K pravidelné dochdzce mohou byt ptijati i Zaci druhého stupné.

¢) Druzina mize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (napt. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v t&chto krouZcich, resp. na t&chto aktivitich neni vazdno na zapis do SD. Tyto &innosti

mohou byt poskytovany za tplatu.



Clanek 3

Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

3.1. Zakladni lokalizace Skolni druziny

a) Skolni druzina vyuziva pro svou ¢innost vlastni prostory, které jsou umistény Vv piizemi
Skolni budovy a navstévnik se do ni dostane hlavnim vchodem Skolni budovy. Svym
umisténim, vybavenim a uspotadanim odpovidaji mistnosti ur¢ené pro Skolni druzinu plné
potiebam zaku.

b) Skolni druzina je zaji§téna pedagogickym dozorem rano od 6:00 do 7:35 hod a odpoledne
od 11:35 do 16:00 hod.

3.2. Uzivani dalSich prostor $koly ¢i jinych prostor k ¢innosti druZiny

a) Druzina krom¢ mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva z prostor
Skoly déle kuchyiiku, keramickou dilnu, dilny, ucebnu IT a ucebnu informatiky, v aredlu
Skoly pak skolni hriste.

b) Vyuzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem $kolni druziny a naplanovanymi
aktivitami dle rozvrhu druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady

odbornych uceben.

3.3. Prihlasovani a odhlasovani

a) Veskeré zalezitosti tykajici se Skolni druziny (pfedavani informaci, pfihlaSovani a
odhlasovani z druziny) zajistuje vychovatelka, popfipad¢ vedeni Skoly.

b) Ptihlasit zaka do SD lze vyplnénim Zdpisniho listku, ve kterém uréi rodi¢e (zdkonni
zastupci) zéka rozsah dochazky do druziny a zpusob odchodu zni (na zakladé nékterych
udaji ze zapisového listku odchazi zdk z druziny sam, nebo je vydan pouze rodicim
(zékonnym zastupctim), popt. osobé, jejiz jméno je uréeno v zapisnim listku zaka).

¢) Vyplnénim Zdpisniho listku se zak piihlasuje k dochazce do SD na jeden $kolni rok.

d) Odhlasit zaka z druziny je mozné pisemné.

e) Prihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢im

(zékonnym zastupciim), vyfizovani namétl a stiznosti zajist'uje vychovatelka skolni druziny.



f) Preji-li si rodie (zakonni zastupci), aby zak opustil druzinu v jiné dob¢, nez jaka je
uvedena v zapisnim listku, pisemné o to musi pifedem pozadat. Pisemnad zddost musi
obsahovat tdaj o datu zmény a podpis rodi¢e (zakonného zastupce). Toto nelze vytizovat
telefonicky, nebot’ tento zptisob omluvy je neprokazatelny.

g) Pii zapisu do Skolni druZiny je rodi¢ (zakonny zastupce) zaka seznamen s fadem Skolni
druziny.

h) Zak moze byt ze $kolni druZiny i vylouden. Divodem vyloudeni miize byt soustavné
porusovani kazn¢ a potadku v druzin€, ohrozovani zdravi a bezpeCnosti ostatnich zakd,
dlouhodobé svévolna nebo neomluvena absence v dochéazce.

1) O té&chto skutecnostech jsou informovani rodice (zékonni zastupci) zaka, jsou pisemné
vyzvani k nav§tévé skoly, tam probshne jednani za ucasti feditele $koly, vychovatelky SD a
zékonného zastupce Zaka, o tomto jednéani je proveden zapis a poté feditel Skoly rozhodne o
dal§im postupu, popft. i o vylouc€eni zaka ze Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodice (zakonni

zastupci) informovani pisemné.

3.4. Omlouvani nepritomnosti

a) Dochazka do druziny je pro prihlasené zaky povinna.

b) Ucitel ¢i asistent omlouva jakoukoliv nepfitomnost v druziné v ptipadech, kdy zak byl ve
skole, ale do druziny nesel.

) Nepiitomnost v druziné z divodu nemoci, kdy zak nebyl ani ve Skole, rodi¢ (zakonny

zastupce) vychovatelce neomlouva.

3.5. Platby za pobyt v druziné

a) Poplatek za pobyt zdka v SD bude stanoven dle aktudlnich cen energii a vysi rozpodtu na
dany $kolni rok. Castka na jednoho Z4ka bude ve vysi 100 % stanovené &astky, na dalsiho
sourozence ve vysi 50%. Platba zahrnuje naklady na provoz i na spotiebni material (napf.
vytvarné aktivity apod.).

b) Pokud nedojde k platbé v fadném terminu, vyzve vychovatelka rodice (zakonné zastupce)
k Ghradé ustné. Pokud by rodiCe (zdkonni zastupci) nereagovali na ustni vyzvu, budou k
uhradé vyzvani pisemné.

c) Nedojde-li k zaplaceni poplatku do data uvedeného v pisemné vyzve, mize vychovatelka ¢i

vedeni Skoly rozhodnout o vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.



d) Skola pfijima platby v hotovosti. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady
Vv soucinnosti s hospodaikou Skoly.

e) Zaplaceni stravného ve skolni jidelné zajist'uji zakiim rodice (zakonni zastupci), stejné je to
I v pfipad¢ prihlasovani a odhlasovani obédu. Vychovatelka pfijima pouze Cipy na obéd a ma

je u sebe v uschoveé.

3.6. Rizeni o sniZeni nebo prominuti uplaty

a) Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku piedloZi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
divoda, kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socialniho ptiplatku nebo potvrzeni o
pestounské péci a kopie dokladt, které prokazuji, Ze je mu prislusny ptiplatek skuteéné
vyplacen.

b) Reditelka §koly podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. O zajmovém vzdélavani v platném znéni a
podle ustanoveni Skolského zédkona ¢. 561/2004 Sb. V platném znéni rozhodne ve spravnim

fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku.

3.7. Organizace ¢innosti

a) Vychovatelka pfichazi do skolni druziny 15 minut pied zahajenim provozu.

b) Nejvyssi pocet ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na jejich
bezpecnost je stanoven takto:

- pfi béZné Cinnosti ve Skolni budové a vychazkach v okoli Skoly — v I. Oddéleni max. 14 zaka
a v II. Oddé¢leni max. 6 Zaki se specidlnimi potfebami.

piedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

- pokud to mistni podminky umoziuji a nebyla by tim pfekrocena hranice pro pocet zakt
umisténych do oddéleni Skolni druziny, je mozné do druziny kratkodobé umistit 1 toho zaka,
ktery do ni neni pfihlaSen k trvalé dochdzce.

c) Odpoledni druzina zahajuje svlij provoz v 11.35. Ucitel nebo asistent pieda zaky
vychovatelce $kolni druziny. Vychovatelka odchazi s zaky do Skolni druziny. Obleéeni si
odlozi do $atny a aktovky si odnesou s sebou do SD.

d) Za zaka, ktery je piihlasen K pravidelné dochazce a do skolni druziny se nedostavi,

vychovatelka nezodpovida.



e) Skolni druZina realizuje vychovné vzd¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti, umoziuje zakiim piipravu na vyucovani:

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zatazuji se nejcastéji po obédé, popft. rano pro

zéky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné

z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni Cinnosti — slouzi kregeneraci sil, pifevazuje vnich odpocinek aktivni

vvvvvvvv

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci

moznych Skolnich netspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou

kolektivni nebo individuélni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Pfiprava na vyucovéani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,

neni to vSak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tkold nebo zédbavné
procvicovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatki v
praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliujicich poznatkt

pii priabézné ¢innosti SD (napt. vychéazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

f) Na nepovinné ptedméty, krouzky budou zaci uvoliiovany vychovatelkou dle tdaju v téidni
knize.

g) Na obéd odchazi celé oddéleni spolecné v dohodnutém case. Spole¢né také jidelnu
opoustéji a vraceji se do druziny k ¢innostem danym programem druZiny. V jidelné Skoly se
7aci fidi Radem jidelny, pokyny vychovatelky 3kolni druziny, pokyny vyucujicich, ktefi
vykonévaji v jidelné dozor, popt. pokyny dalSich dospélych osob, napft. asistentli Skolni
druZiny, personalu skolni kuchyné.

h) V pribéhu odpolednich aktivit v budové skoly je zajistovan pitny rezim, zaci ale musi mit
z hygienickych divodi vlastni plastovou lahev.

1) Pokud zak po urc¢ité dobé z druziny odchazi, napf. domt nebo do krouzku, oznami to
vychovatelce $kolni druZiny a Zak je piedan rodi¢am pedagogickym pracovnikem. Zaci jsou

pouceni o bezpecném chovani na chodbach a v Satnéch.



j) Provoz $kolni druziny kon¢i v 16:00 hod. Pfi nevyzvednuti Zaka do této doby vychovatelka
telefonicky kontaktuje rodic¢e (zdkonné zastupce) zdka uvedeného na zapisnim listku. Pokud
je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc méstskou policii.

k) Rodice (zakonni zastupci) a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji, pokud to neni
nezbytné nutné. Vyjimkou jsou akce SD rodi¢ s détmi.

I) Vychovatelka &i jiny pracovnik $koly, ktery opousti posledni prostory SD, zajisti zavieni

oken, vypnuti elektrickych spotfebi¢i a uzamkne dvete SD.

3.7. Provoz Skolni druZiny v dobé prazdnin a Feditelského volna

a) Provoz skolni druziny v dobé prazdnin a feditelského volna neni zajistén.

b) V piipadé dostate¢ného zajmu o ¢innost druziny lze za ur€itych podminek provoz $kolni
druziny zajistit i v dobé feditelského volna a Skolnich prazdnin po vzijemné dohodé se
zfizovatelem.

c) V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢Einnost Skolni druziny

zajisténa podle potieb rodict (zakonnych zastupci).

3.8. Pravidla styku s rodi¢i

a) Rodice (zakonni zastupci) zaki jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, ktery je
jim k dispozici vZdy v dobé provozu druziny, tzn. V ptipad€ ranni druZiny v dobé od 6.00 do
7.35 hodin a odpoledne od 11.35 do 16.00 hodin.

b) V této dobé vychovatelku mohou rodice (zakonni zastupci) také kontaktovat telefonicky, a
to na Cislech platnych pro Skolské zatizeni.

c) Dale je mozné si sjednat piedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka byla vyse uvedena.

d) Dodrzuje pisemna forma komunikace (popiipadé telefonickd), zvlasté v takovych

ptipadech jako je omlouvéani, zména vyzvednuti ditéte z druZiny apod.

3.9. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaki

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i

jinych osob Zdkem je vyzadovana Uhrada od rodict (zdkonnych zastupct) zaka, ktery



poskozeni zptisobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesSit ndhradu Skody s rodici
(zdkonnymi zastupci) je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

b) Zaci dbaji na dostatedné zajiiténi svych véci — uzamykani $aten, tfid.

¢) Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Je zakazano
odkladani cennosti a penézni hotovosti v Satné a ve Skolni druzin€. Za cennost je povazovan
napi. mobilni telefon, MP3 piehravac, Sperky, fotoaparat apod. V ptipad¢ nerespektovani
tohoto zékazu Skola za ztratu cennosti ¢i penézni hotovosti neodpovida.

d) Zaci §koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

e) Pokud zék zjisti ztratu osobni véci, okamzité tuto skute¢nost nahlasi vychovatelce.

f) Zaci jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou a
poSkozenim.

g) Vychovatelka ruci za inventai Skolni druziny. Pfi zjiSténi jakékoliv ztraty nebo poskozeni,

zniceni ¢i ohrozeni bezpecnosti, oznami to vedeni Skoly a projednd s nim napravnd opatieni.

Clanek 4

Chovani zaku

a) Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
skole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

b) Ve SD se 74k #idi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druZiny,
ktery je k dispozici v uebné SD.

c) Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a vnitini fad Skolni druziny, mize byt z druziny
vyloucen.

d) Zak se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i ostatnim Zakim, dba pokynil viech
pracovnik Skoly.

e) Zak se chova tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

f) Zak chodi do 8kolni druZiny pravidelné a véas, ucastni se viech organizovanych ¢innosti.
0) Zak udrzuje prostory $kolni druziny v Gistoté a poradku, chrani $kolni majetek pied

poskozenim.



Clanek 5

BOZP

a) Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napfi. t€locvi¢na, kuchynka, ....), fidi se prislusSnymi fady
téchto uceben.

b) Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni 0 BOZP a zdznam o pouleni je uveden v téidnich
knihach. Na pocatku skolniho roku pii zahajeni Cinnosti $kolni druziny jsou seznameni s
pravidly bezpe¢ného chovani ve Skolni druziné a pak v pribéhu roku, pokud je cekéd nova
¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

c) Pouceni o BOZP a PO se provadi i pted kazdou akci mimo $kolu a pied kazdymi
prazdninami.

d) Zaci piihlageni do SD se idi $kolnim fadem.

Problematiku prevence rizikovych projevii chovani konkretizuje Minimélni preventivni
program a krizové plany. Skola se fidi Metodickym pokynem MSMT k primérni prevenci
socialn¢ patologickych jevl u déti, zakt a student ve Skolach a Skolskych zafizenich
prevenci a postihu zaskolactvi ¢.j.: 21291/2010-28 ze dne 1.11.2010.

€) Zaci zapsani do $kolni druziny dodrzuji pravidla bezpe¢nosti, chrani zdravi své i ostatnich.
f) VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svllj ani jinych osob.

g) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve $kolni budové nebo
mimo budovu pii akci pofadané Skolou Zéaci hlési thned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.

h) Pii urazu poskytne vychovatel(ka) zakovi prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazl, pfipadné vyplni piedepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

i) Vychovatel(ka) nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospé€lé osoby uvolnovat k
ginnostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola odpovida za Zéky v
dobé dané rozvrhem cinnosti druziny, zak nesmi v zZadném piipadé v pribéhu pobytu ve

Skolni druzing¢ opustit aredl Skoly.



j) Zak ze $kolni druZiny nikdy neodchézi bez védomi vychovatelky. Pfed odchodem ze $kolni
druziny po sobé¢ uklidi a pti odchodu se rozlou¢i.

k) Zaci jsou neustale pod dozorem vychovatelky.

I) Pfi hrach ve Skolni druZin€ nesmi zaci ohrozovat bezpec¢nost a zdravi své ani spoluzaku a
musi se vyvarovat konfliktnich situaci.

m) Zakim je zakézano manipulovat s elektrickymi spotfebiGi, nastroji a vypinadi bez
ptimého dozoru vychovatelky.

Clanek 6

Dokumentace §kolni druZiny

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence piijatych déti

b) pisemné prihlasky déti (zapisni listky)

c) odhlasovaci listky

d) tfidni kniha

e) ro¢ni plan ¢innosti

f) vnitini fad skolni druziny

g) inventarni knihy

h) kniha trazt
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Clanek 7

Zavéreéna ustanoveni

a) Za dodrzovani Vnitiniho radu Skolni druziny je zodpovédny vychovatelka Skolni druZiny.
b) Platnost smérnice je od 31.8.2018

¢) Uginnosti nabyva smérnice dnem 31.8.2018

V Kadani dne: 31.8.2018 Mgr. Simona Zakova, feditelka skoly
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