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název MS PowerPoint 2003 - postup tvorby prezentace 

anotace Prezentace seznamuje žáky s jednotlivými kroky 

tvorby prezentace v MS PowerPoint 2003. Žáci se 

seznámí s obsahem panelu nástrojů. 

očekávaný výstup ZV – LMP  

Informační a komunikační technologie – 2. stupeň 

INF – ovládat základy psaní na klávesnici, na 

uživatelské úrovni práci s textovým editorem, 

využívat vhodné aplikace. 

druh učebního materiálu Prezentace 

druh interaktivity Výklad 

ročník 8. 

č. 11 
 



 

 1) Spuštění 
 Spuštěním programu 

PowerPoint se objeví na 

ploše první prázdný 

snímek prezentace 

většinou jen pro nadpis. 
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2) Návrh grafiky 
Na panelu nástrojů klikneme na 

tlačítko Návrh a po straně se 
nám otevře dialogové okno se 
šablonou grafických návrhů, 
barevným spektrem a 
animačním schématem.  

Vybereme pro všechny snímky 
nebo jen pro vybraný snímek a 
vše potvrdíme kliknutím. 
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3) Vložení dalšího snímku 
Nový snímek  vytvoříme 

kliknutím na tlačítko se stejným 
nápisem v panelu nástrojů. Po 
straně se nám otevře okno se 
způsoby rozložení snímků.  

Vybereme podle obsahu(Napis a 
obsah, Dva obsahy, Obrázek s 
titulkem …) a potvrdíme 
kliknutím. 
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4) Psaní textu 
 Kliknutím do vyznačeného rámečku 

napíšete nebo zkopírujete text 

 V panelu nástrojů text 

naformátujete stejně jako u Wordu 

(typ písma, velikost písma, barva 

písma, tučné písmo, formátování 

odstavců, zarovnání textu) 
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5) Vložení Klipártů, obrázků  
 Přes tlačítko Vložení můžeme do 

prezentace vkládat:                       

Kliparty – přes rozvinutou nabídku 

Klipart po straně                       

 obrázky ze souboru – přes dialogové 

okno Vložit obrázek                         

grafy                                                          

zvuky - přes výběr z Galerie médií 

 Výběr potvrdíme Entrem nebo kliknutím 
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6) Animace prezentace 
 Animovat můžeme celou prezentaci, 

jednotlivé snímky nebo jen části snímků 

 Vybereme ji z Animačních schémat, 

které rozvineme v Návrhu snímku 

 Animační schémata: Rolovat, Lupa, 

Rozvinout, Prolínání, Vystupovat atd. 

 Tlačítkem Náhled si můžeme jednotlivé 

animace prohlédnout 
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7) Nastavení prezentace 
 Zaškrtnutím nastavíme upřesněné 

možnosti pro celou prezentaci: 

 Typ prezentace 

 Možnosti zobrazení 

 Zobrazení snímků a jejich přechod 

na další 
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8) Spuštění prezentace 

Hotovou prezentaci spustíme 

nabídkou Prezentace – 

Spustit prezentaci s 

možností (Od začátku, Z 

aktuálního snímku …)  

Spustit prezentaci můžeme 

také přes klávesnici – F5 
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