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C. 19

nazev Elektronicka posta

anotace Prezentace je zamérena na seznameni zaku
elektronickou komunikaci. Zaci se seznami s
zakladnimi zpusoby elektronické posty a ovla
postovnich programu.

oCekavany vystup ZN — LMP
Informacni a komunikacni technologie — 2. st
INF — osvojit si zaklady elektronické komunik

druh uéebniho materialu Prezentace
druh interaktivity Vyklad
rocnik 8.
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E-MAIL

» e-mail je elektronicka posta

» odesila a prijima dopisy (zpravy) - e-maily

» internet je dorucovatel a pocitac je
postovni schranka , kterou nazyvame
postovni Ucet, kde se ukladaji prijate i
odeslane e-maily (zpravy)

» kazdy e-mail (zprava) musi mit svého
adresata a prijemce s vlastni e-mailovou
adresou (postovnim ucétem)

» K e-mailu je mozné pripojit prilohy
(obrazky, fotky, Vid@O0 i) meri a viecn seno cisti, nent weceno sinak, e
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E-MAILOVA ADRESA

» kazdy e-mail (zprava) musi mit svého
adresata a prijemce s vlastni e-mailovou
adresou (postovnim uctem)

» V nazvu e-mailové adresy nesmime psat
mezery, interpunkéni znameénka (.,?!),
pismena s hacky a carkami

» e-mailova adresa se pise ve tvaru:
jméno@postovni server.koncovka

joseffnovakl®@seznam.cz

» znak @ se nazyva zavinac a napiseme ho
soucasnym stiskem klayes pravymAIt+Y. ... . ..
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ZALOZENI E-MAILOVE SCHRANKY

» vybereme postovni server - Seznam.cz

» klikneme na hlavni strance na odkaz
zalozit novy e-mail
» vyplnime uzivatelské jméno, heslo, rok
narozeni, pohlavi,
vybereme kontrolni otazku a vyplnime
odpoveéd’ na ni,
vyplnime oveérovaci kod,
odklikneme souhlas s podminkami a Zalozit
ucet
Autorem materialu a viech jeho &asti, neni-li uvedeno jinak, je M
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OBSAH E-MAILOVE SCHRANKY

@ e-mailova schranka je rozdelena do slozek:
Napis e-mail - napsat novou zpravu
Napis SMS - napsat SMS
----- Dorucené - vsechny doslé zpravy
Odeslané - vsechny odeslané zZpravy
Rozepsané - vsechny rozepsane zpravy
Smazané - vsechny smazane zpravy
Spam a viry - nevyzadana posta
Kos - vsechny vymazané zpravy, moznée
obnovit
Editace slozek
Adl‘eSéF = e"maﬂOVé aerersynateriéluavéech jeho &asti, neni-li uvedeno jinak, je Ma
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NOVA ZPRAVA

» klikneme na odkaz Napis e-mail a otevre se
formular, ktery vyplnime:

» Komu - e-mailova adresa prijemce

» Predmeéet - obsah e-mailu napsany nekolika
slovy

» Kopie - prijemce, kterému chceme dat
Zpravu na vedomi

» Prilozeni souboru - pridat prilohy (obrazky,
fotky, video ...)

» Text e-mailu - vlastni text
« kliknout na tlacitko Odeslat

Autorem materialu a vSech jeho casti, neni-li uvedeno jinak, je Ma
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CTENi DORUCENYCH ZPRAV

» doslé zpravy najdeme ve slozce Dorucené

» neprectené zpravy jsou zvyrazneny tucnym
pismem

» Zpravu lze po precteni:
Preposlat (poslat nekomu jinému)
Odpovedet (kliknutim na tlacitko
Odpovedet) Smazat
Ulozit - na pevny disk pocitace nebo vnéejsi
pameti (flash disk, pametové karty atd.)

Autorem materialu a vSech jeho casti, neni-li uvedeno jinak, je Ma

Vytvoreno dne

Novy zacatek (New start) CZ.1.07/1.4.00/21.1409 Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim
Ces




OUTLOOK EXPRESS

- program, ktery prijima, odesila a usporadava postu v Internetu

+ bezplatna e-mailova sluzba spolecCnosti Microsoft, ktera je
soucasti operac¢niho systému Windows

» spustime jej: Start — Programy — Qutlook Express

» rozdéleni do slozek: Dorucena posta
Posta k odeslani Odeslana posta
Odstranéna posta Koncepty

- program, ktery prijima, odesila a usporadava postu v Internetu

+ bezplatna e-mailova sluzba spolecnosti Microsoft, ktera je
soucasti operac¢niho systému Windows

» spustime jej: Start — Programy — Outlook Express

» rozdeéleni do slozek: Dorucena posta
Posta k odeslani Odeslana posta
Odstranéna posta Koncepty
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Vytvoreno dne
Novy zacatek (New start) CZ.1.07/1.4.00/21.1409 Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo




