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nazev MS PowerPoint 2003 - postup tvorby prezentace

anotace Prezentace seznamuje zaky s jednotlivymi kroky
tvorby prezentace v MS PowerPoint 2003. Zaci se
seznami s obsahem panelu nastroju.

oCekavany vystup ZN — LMP

Informacni a komunikacni technologie — 2. stupen
INF — ovladat zaklady psani na klavesnici, na
uzivatelské urovni praci s textovym editorem,
vyuzivat vhodné aplikace.

druh ucebniho materialu Prezentace
druh interaktivity Vyklad
roénik 8.
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1) Spusteni

- eSpusténim programu
PowerPoint se objevi na
plose prvni prazdny
snimek prezentace
vetsinou jen pro nadpis.
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2) Navrh grafiky

* Na panelu nastroju klikneme na
tlacitko Navrh a po strané se
nam otevre dialogove okno se
sablonou grafickych navrhu,
barevnym spektrem a
animacnim schématem.

* V\ybereme pro vsechny snimky
nebo jen pro vybrany snimek a
vse potvrdime kliknutim.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpostem Ceské republiky.



3) Vlozeni dalsiho snimku

e Novy snimek vytvorime
Kliknutim na tlacitko se stejnym
napisem v panelu nastroju. Po
strane se nam otevre okno se
zpusoby rozlozeni snimku.

* VVybereme podle obsahu(Napis a
obsah, Dva obsahy, Obrazek s
titulkem ...) a potvrdime
Kliknutim.
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4) Psani textu

e Kliknutim do vyznaceneho ramecku
napisete nebo zkopirujete text

e V panelu nastroju text
naformatujete stejne jako u Wordu
(typ pisma, velikost pisma, barva
pisma, tucneé pismo, formatovani
odstavcu, zarovnani textu)
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5) Vlozeni Klipartu, obrazku
~« Pres tlacitko Vlozeni muzeme do
prezentace vkladat:
Kliparty — pres rozvinutou nabidku

Klipart po strane

e obrazky ze souboru — pres dialogove
okno Vlozit obrazek

grafy
zvUuky - pres vyber z Galerie medii

e VVyber potvrdime Entrem nebo kliknutim
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6) Animace prezentace

-« Animovat muzeme celou prezentaci,
~ jednotlivé snimky nebo jen Casti snimku
e VVybereme ji z Animacnich schemat,
které rozvineme v Navrhu snimku

« Animacni schémata: Rolovat, Lupa,
Rozvinout, Prolinani, Vystupovat atd.

e TlaCitkem Nahled si muzeme jednotlivé
animace prohlédnout
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/) Nastaveni prezentace

e Zaskrtnutim nastavime upresnene
moznosti pro celou prezentaci:

e Typ prezentace
e Moznosti zobrazeni

e Zobrazeni snimku a jejich prechod
na dalsi

~
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8) Spusteni prezentace

» Hotovou prezentaci spustime
nabidkou Prezentace —
Spustit prezentaci s
moznosti (Od zacatku, Z
aktualniho snimku ...)

e Spustit prezentaci muzeme
take pres kIavesn|C| F5
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